Пакет документов 
(рекомендуемый пакет)

Потенциального Контрагента КАО "Азот"

(для включения Контрагента в Базу потенциальных Контрагентов КАО "Азот")
Наименование и адрес Контрагента: _____________________________________________________________________

	№ п/п
	Наименование

	1. 
	Выписка из ЕГРЮЛ/ЕГРИП, датированную не позднее, чем за 1 месяца до даты отправки документов*

	2. 
	Документы (рекомендуется паспорт), удостоверяющие личность руководителя или частного физического лица*

	3. 
	Копия свидетельства о внесении в ЕГРЮЛ/ЕГРИП*

	4. 
	Копия свидетельства о постановке на учёт в налоговом органе*

	5. 
	Уведомление о возможности применения упрощенной системы налогообложения (если организация не облагается НДС)*

	6. 
	Копия разрешительных документов на осуществления видов деятельности (лицензии, разрешения, сертификаты и т.д.)*

	7. 
	Копии учредительских документов (с изменениями), удостоверенные печатью и подписью Контрагента*

	8. 
	Сведения о дочерних обществах и аффилированных лицах

	9. 
	Документы, подтверждающие юридический и почтовый адрес Контрагента*

	10. 
	Информация, подтверждающая полномочия лица, подписывающего договор на основании доверенности*

	11. 
	Документы, подтверждающие статус Контрагента (в случае если Контрагент является представителем изготовителя)*

	12. 
	Копия банковской карточки с образцами подписей уполномоченных лиц и оттиска печати Контрагента (заверенная Банком или нотариально)*

	13. 
	Формы бухгалтерского учета №1 (Бухгалтерский баланс) и №2 (Отчет о прибылях и убытках) на последнюю отчётную дату (допускается предоставление форм, полученных с Интернет-сайтов)*

	14. 
	Справка из налогового органа по Контрагенту об отсутствии налоговых претензий*

	15. 
	Сертификаты соответствия

	16. 
	Паспорта качества

	17. 
	Нормативные документы о качестве (ГОСты, ТУ и т.д.)

	18. 
	Прочие документы, в т.ч. рекламного характера


С уважением,

	______________________________

(должность ответственного лица Контрагента)
	______________________________

(подпись, расшифровка подписи)

	
	______________________________

(печать Контрагента)




конец формы

Инструкция по заполнению формы:

1. Контрагент указывает своё фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

2. Контрагенту рекомендуется заполнить приведённую выше таблицу по всем позициям (предоставить указанные документы и информацию). В случае отсутствия каких-либо данных указать слово «нет» или “-” при невозможности отражения в графе “Документы Контрагентов (наличие)” информации (желательно указать причины).

3. В графе 13 рекомендуется на усмотрение Контрагента размещать любую пояснительную информацию и дополнительные сведения о себе, в т.ч. сертификаты об участии в выставках, рекомендации деловых Партнеров и других организаций, рекламные материалы, каталоги, прайс-листы, техническая информация и т.д.

4. * - данные сведения о Контрагенте являются обязательными и должны быть заверены подписью и печатью ответственного лица Контрагента.

